1. Проводим первичную инициализацию ЭЦП руководителя.
Устанавливаем сертификат.
2. Проводим первичную инициализацию ЭЦП главного бухгалтера.
Устанавливаем сертификат.
3. Всю почту, адресованную на имя руководителя необходимо расшифровать. Для этого выделяем всю почту, правой кнопкой мыши выбираем кнопку «расшифровать». Данный пункт необходим для того, чтобы второй пользователь (главный бухгалтер) мог просматривать входящую корреспонденцию.

Порядок работы для подписи двумя сертификатами ЭЦП.

1. Создаем письмо, подписываем его сертификатом Руководителя.
2. Выходим из программы Vipnet, заходим под вторым пользователем (главным бухгалтером).
3. Подписываем его главным бухгалтером. Отправляем подписанный документ адресату.

[bookmark: _GoBack]Данный порядок работы носит рекомендованный порядок. Порядок подписи не важен, можно сначала подписать главным бухгалтером, потом руководителем.
